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	توضیح مختصر
	شناسایی، آماده‏سازی و چاپ موضوعات و آثار علمی فاخر و معتبر، جهت ترجمه و تدوین، در راستای اهداف، مأموریت‏ها و نیازهای مرکز و جامعۀ علمی و پژوهشی کشور

	آییننامه مرتبط
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	ارسال فرم‏های پیشنهاد (درخواست) چاپ کتاب‏های تألیفی و ترجمه‏ای به صاحب‏اثران
	

	
	2
	تحویل فرم‏های پرشده پیشنهاد (درخواست) چاپ کتاب‏های تألیفی و ترجمه‏ای به همراه فایل ورد متن کامل و نهایی کتاب، رزومه و اطلاعات شناسنامه‏ای صاحب‏اثران
	

	
	3
	ارجاع کتاب به دفاتر گروه‏های پژوهشی مرتبط با موضوع، جهت بررسی اولیه و تأیید ورود کتاب به‏عنوان اثر پیشنهادی
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	طرح موضوع کتاب در جلسه شورای تألیف، ترجمه و نشر، به همراه دفاعیات گروه پژوهشی مرتبط، تعیین داوران و نوع داوری در همان جلسه
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	ارجاع کتاب و فرم‏های داوری به داوران پیشنهادی
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	تحویل موارد اصلاحی داوری به صاحب‏اثر، دریافت متن اصلاح‏شده از صاحب‏اثر، ارسال مجدد به داوران، پیگیری تا تأیید نهایی داوران
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	تنظیم و ارسال گواهی داوری و فاکتور حق‏الزحمه داوری و پیگیری پرداخت
	

	
	8
	تعیین نوع ویرایش موردنیاز کتاب و ارجاع به ویراستار
	

	
	
	تنظیم فاکتور حق‏الزحمه ویراستاری و پیگیری پرداخت
	

	
	9
	دریافت تأییدیه ویرایش از صاحب‏اثر اعمال اصلاحات احتمالی (مرحله نهایی اعمال اصلاحات در محتوای کتاب)
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	طراحی جلد کتاب (با نظر پیشنهادی صاحب اثر و تأیید مدیر انتشارات)
	

	
	11
	ارجاع کتاب برای صفحه‏آرایی و آماده‏سازی فنی
	

	
	12
	دریافت شابک کتاب، مجوزهای پیش از چاپ (وزارت ارشاد و کتابخانه ملی ـ فیپا) و مجوز جلد کتاب
	

	
	13
	چاپ ماکت (نمونه پیش‏چاپ) کتاب
	

	
	14
	تکمیل فرم گردش کار کتاب
	

	
	15
	ارسال ماکت و فرم گردش کار کتاب برای صاحب‏اثر و دریافت تأییدیه چاپ  از ایشان و اعمال اصلاحات نهایی (اشکالات چاپی و ظاهری)
	

	
	16
	ارسال ماکت و فرم گردش کار کتاب به مدیریت نشر و دریافت تأییدیه چاپ 
	

	
	17
	ارسال ماکت و فرم گردش کار کتاب به ریاست مرکز و دریافت تأییدیه چاپ
	

	
	18
	چاپ تیراژ کتاب (به تعداد پیشنهادی مدیر انتشارات) 
	

	
	19
	ارسال نسخه فیزیکی کتاب به صاحب‏اثران و ذی‏نفعان (به تشخیص مدیر انتشارات)
	

	
	20
	قیمت‏گذاری کتاب و دریافت مجوز اعلام وصول (ارسال 3 نسخه فیزیکی کتاب به وزارت ارشاد)
	

	
	21
	اطلاع‏رسانی انتشار کتاب؛ تبلیغ، معرفی و نقد آثار 
	

	
	22
	ارسال کتاب به سکوهای فروش فیزیکی و الکترونیکی 
	

	
	23
	فروش و ارسال کتاب به خریداران و مخاطبان
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